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1. sz. melléklete

Bucsa Kézség Onkormanyzatanak

KOZZETETELI SZABALYZATA
A kozérdekii adatok kozzétételének teljesitésére vonatkozo részletes szabalyok

Az elektronikus informéacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Eitv.)
4. § (2) bekezdése és a végrehajtasara kiadott 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 3.§ (2)
bekezdése alapjan Bucsa Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalaban (a tovabbiakban:
Hivatal) a kozérdekii adatok kozzétételének teljesitésére vonatkozd részletes szabalyokat az
alabbiakban hatarozom meg:

1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja a sajat honlapon és a helyben szokdsos modon valo kdzzététel szervezési
¢s ligyviteli feltételeinek meghatarozasa.

2. Alapfogalmak

E Szabalyzat alkalmazéasa soran:

1. kozzétevd: az az adatfelelds, aki az Eitv. 3.§-anak (1) bekezdése vagy az adatk6z1é dontése
alapjan a kozérdekil adatokat kiilon adatk6z16 kozremiikodése nélkiil teszi kozzé;

2. helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitasa);

3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely a kotelezéen kozzéteendd kozérdeki
adatot el@allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

4. adatkoz16: az a kozfeladatot ellatd szerv altal megbizott, aki az adatot kozz¢ teszi,

5. kozzététel: az Eitv.-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis forméban,
vagy a helyben szokisos modon barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele;

6. adatvédelmi felelds: a korjegyzo

7. kdzfeladatot ellatd szerv: Bucsa Kozség Onkormanyzata, Bucsa-Ecsegfalva-Kertészsziget

Onkormanyzatainak Korjegyz6sége, Bucsa Kozség II. Rakoczi Ferenc Altaldnos Iskola,
Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény és Ovoda.



A kozérdekli adatokra vonatkozo rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelelden alkalmazni kell.

3. A kozzététel szervezési és ligyviteli feltételei

3.1. A kozfeladatot ellaté szervek tevékenységiikhoz kapcsolodoan az Eitv. mellékletében
meghatarozott adatokat (altalanos kozzétételi lista) kozzéteszik.

3.2. Jogszabaly egyes d&gazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan
meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kiilonos kozzétételi lista).

3.3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdje — az adatvédelmi biztos véleményének kikérésével -,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatdé szervre, azok iranyitdsa, felligyelete ala tartozo
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista).

3.4. A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik a kozzétételi listdkon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

3.5. Az adatfelel6s gondoskodik a kozzétételre keriil6 kozérdekti adatok pontossagarol,
szakszerliségérdl és iddszerliségérol.

3.6. Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetOségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért az adatko6zIo felel.

3.7. A sajat honlapon kozzétevo, illetve az adatkoz16:

e A kiilon jogszabalyban és ezen helyi szabalyzatban meghatarozott keretek kozott
kialakitja a honlap adatstruktrdjat, tartalmat és formajat.

e Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonos
¢és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adat elérhetd
legyen.

e Biztositja a kozzétett kozérdekli adatok hitelességét.

3.8. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel ¢€s eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak részletes rendje:

a) A sajat honlapon, illetve a helyben szokasos modon kdzzétevonek az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban napldoznia kell az esemény
bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kozremiikodo
felhasznalo nevét.

b) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

c) A kozzéteendé kozérdekii adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el az adatk6zl6hoz.



d)

9)

h)

)

k)

Az adatkozld az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét ellendrizni.

Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét ¢€s értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkozld koteles a kozzétételre atadott kozérdek(i adatokat a g) pontban foglalt
szempontok szerint megvizsgalni. A kozzététel végett atadott kozérdeki adatok g)
pontban foglaltakon kiviili okbol sziikségessé valo helyesbitése esetén az adatk6zIo errdl
értesitheti az adatfeleldst, de az atadott kozérdekii adatokat ilyen szempontok szerint nem
koteles vizsgalni.

Az adatk6zl6 az adatfelelds egyideju értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekli
adatok kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az eldirt, a
kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felelnek meg).

A kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja az adatkozlonek.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj
allapot fellelhetdségét, valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szamara.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

Ha a kozzétett adatot kell eltavolitani, az adatfelelds altal megjeldlt iddpontban, ennek
hianyaban haladéktalanul kell intézkedni az adat eltavolitasarol.

A kozzétételi egységekben fel kell tlintetni:
e alegutobbi modositas idejét,
e ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv alloméanyba keriilt, az annak
elérését biztosito hivatkozast,
e archiv dllomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

3.9. A 3.8. feladatok ellatasara kijelolt munkakorok a munkakorok kozotti egyiittmitkodés
rendje:

a.) adatvédelmi felelds: a korjegyzo

b.) adatfelelds:
- az onkormanyzati igyeknél: a polgarmester
- hivatali tigyeknél: a korjegyzo
- aziskolai tigyeknél: az igazgatd
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c.) adatkozl6:
- rendszergazda
d.) Az adatfelelés elballitja a kozzétett adatokat Osszefoglald, jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, leird adatokat.

e.) Az adatfelelés biztositja a kozzétételi listdkon meghatarozott adatokat az adatk6zld
felé.

f.) Az adatkozl6 a leiro adatokat és a kozzétételi egység adatait rendszeresen frissiti.

g.) Ha a kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kdzérdeki
adatokat tartalmazoé leird adatokat, a sajat honlapon kozzétevd, illetve az adatfelelds a
kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat
koteles a kozzétételi listiban meghatarozott megdrzési id6 alatt karbantartani, igy
kiilondsen az Ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozo 1) leird adatokat
l1étrehozni, az eredeti (valtozas eldtti) kozzétételi egységben az 1) kozzétételi egység
elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy idészeriitlen leiro adatot helyesbiteni.

3.10. Az egyes szervezeti egységek vezetdje, az adatvédelmi feleldssel koteles folyamatba
épitve vizsgalni az Eitv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek
eredményérdl évente legaldbb egy alkalommal atfogod jelentést kell késziteni a szerv vezetdje
részére az adatvédelmi biztos felé tett jelentés honapjaban.

4. A honlap kialakitasa, fellelhetésége és miikodtetése

4.1. A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo barmely izemzavar esetén a sajat
honlapon ko6zzétevd, illetve az adatk6zld koteles munkaidében az lizemzavar elharitasat
haladéktalanul megkezdeni.

4.2. A kozzétételre szolgalod honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd
legyen a jovoben.

4.3. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa €s kdzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egylittmikodni az adatkdzldvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

5. A szerv megsziinése
5.1. A sajat honlapon kozzétevd, az adatfelelds, valamint az adatkdzlé megsziinése esetén a
kozzététellel kapcsolatos kotelezettségek a szerv jogutddjara szallnak at. A jogutod a

honlapon megjeldli a jogeldd megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a
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jogutdd altal kdzzéteendd kozérdekili adatok korét is. Az adatokat a kozzétételi listdban vagy
mas jogszabalyban meghatarozott megdrzési ido végéig a honlaprol nem tavolitja el.

5.2. Az adatfelel6s megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfelelosre haruld feladatairdl. Az adatk6zld megsziinése esetén a jogutdd

felveszi a kapcsolatot az adatfelel0ssel az egyiittmiikddésiik rendjében sziikségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

6. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2010. marcius 1-jétdl 1ép hatalyba.
Zaradék:

Bucsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 3/2010.(02.10.). sz. KT hatarozattal a
Kozzétételi Szabalyzatot elfogadta.

Bucsa, 2010. februar 10.

Dr. Mile Sandor Magyar Laszlo
polgarmester korjegyz6



